
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอรบับํานาญพเิศษของขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่น 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวดัยโสธร กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบํานาญพิเศษเปนสิทธิประโยชนจายใหแกขาราชการสวนทองถิ่นท่ีประสบเหตุในการปฏิบัตหินาที่
ราชการจนทําใหตองทุพพลภาพและตองออกจากราชการตามมาตรา 36 ถึงมาตรา 39 และมาตรา 41 แหงพระราชบัญญัติ
บําเหนจ็บํานาญขาราชการสวนทองถิ่นพ.ศ. 2500 และท่ีแกไขเพิ่มเติมดังตอไปน้ี 
 
1.1 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นที่ปฏิบัตริาชการในหนาท่ีหรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําการตามหนาที่ทําใหไดรับอันตราย
จนพิการเสียแขนหรือขาหูหนวกทั้งสองขางตาบอดหรือไดรบัการเจ็บปวยซ่ึงแพทยท่ีทางราชการรับรองไดตรวจแลวและแสดงวา
ถึงทุพพลภาพไมสามารถจะรบัราชการตอไปไดอีกเลยนอกจากจะไดรับบํานาญปกติแลวใหไดรับบํานาญพิเศษอีกดวยเวนแตการ
ไดรับอันตรายไดรับการเจ็บปวยหรือถูกประทษุรายน้ันเกิดจากความประมาทเลินเลออยางรายแรงหรือจากความผิดของตนเอง 
 
1.2กรณีขาราชการสวนทองถิ่นไดรับบําเหน็จหรือบํานาญไปแลวถาภายใน 3 ปนับแตวันท่ีออกจากราชการหากปรากฏวาเกิด
เจ็บปวยทุพพลภาพโดยปรากฏหลักฐานแนชดัวาการเจ็บปวยถึงทุพพลภาพดังกลาวเปนผลจากการปฏบัิติหนาที่ราชการใน
ระหวางที่รับราชการขาราชการสวนทองถิ่นผูน้ันก็จะมีสิทธิไดรับบํานาญพิเศษโดยจายใหนับแตวันขอโดยถารับบํานาญไปแลวก็
ใหไดรับบํานาญพิเศษดวยแตถาไดรับบําเหนจ็ไปแลวใหจายเฉพาะบํานาญพิเศษ 
 
1.3กรณีขาราชการสวนทองถิ่นไดรับการเจ็บปวยทุพพลภาพเน่ืองจากตองไปปฏิบัติราชการเปนครั้งคราวนอกตําบลที่ตั้ง
สํานักงานประจาํหรือตองไปปฏิบัติราชการในทองท่ีกันดารท่ีจะตองเสี่ยงตอโรคภยัไขเจ็บซ่ึงทองท่ีน้ันไดกําหนดไวโดยพระราช
กฤษฎีกาและขาราชการสวนทองถิ่นเกิดเจ็บปวยทุพพลภาพดังเชนขอ 1.1 ขาราชการสวนทองถิ่นผูนั้นมีสิทธิไดรับบํานาญพิเศษ 
 
1.4บํานาญพเิศษข้ันต่ําผูรับบํานาญพิเศษเหตทุุพพลภาพรายใดหากไดรับรวมกับบํานาญปกติ (ถามี) แลวไดรับไมถึงเดือนละ 
15,000 บาทใหไดรับบํานาญพิเศษเพิ่มจนครบ 15,000 บาท 
 
1.5ผูมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพจะยื่นขอเปลี่ยนเปนรับบาํเหนจ็พิเศษแทนไดเปนจํานวนเทากับบํานาญพิเศษ 
60 เดือนโดยมีแนวทางปฏิบัตปิรากฏตามหนงัสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นท่ีมท 0808.5/ว 924 ลงวันท่ี 3 เมษายน 2556 
 
2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถกูตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนัน้ผูรับคํา
ขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดาํเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคํา
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรยีบรอยแลว 
 
4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลงัจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 
หมายเหตุ : จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ -) 
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดยโสธร 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :37 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขาราชการสวนทองถิ่นผูมีสิทธิย่ืนเรื่องขอรับบํานาญพิเศษโดย
เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯบันทึกวัน
เดือนปท่ีรับเรื่องตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบคือองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นที่สังกัด)) 

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯรวบรวม
เอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณาจดัสงเรือ่ง
ใหจังหวัดเพื่อดําเนินการออกคําส่ังจาย 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับจากวันท่ีไดรบั
เรื่อง 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ี
สังกัด)) 

15 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นและจดัทําคําส่ังจายฯจํานวน 3 ฉบับเสนอผูวาราชการ
จังหวัดพจิารณาอนุมัติและจังหวัดจดัสงคําส่ังจายฯใหองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นทราบเพือ่ดําเนินการแจงใหขาราชการสวน
ทองถิ่นผูมีสิทธิรับทราบโดยลงลายมือชื่อพรอมท้ังวันเดือนป
และดาํเนินการเบิกจายฯใหตอไป 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 21 วันนับจากวันท่ี
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดไดรับเรื่อง 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือสํานักงานสงเสรมิการปกครอง
ทองถิ่นจังหวัดยโสธร)) 

21 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบบ.ท.1)
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ขอรับแบบขอรับบําเหนจ็หรือบํานาญที่หนวยงานตนสังกัด) 

- 

2) 
 

แบบรายการรับเงินเดือน (แบบบ.ท.2)
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(หนวยงานตนสังกัดเปนผูจัดทํา) 

- 

3) 
 

คําส่ังบรรจุ/แตงต้ังหรือหนังสือรับรองการบรรจุคร้ังแรก (กรณี
โอน/ยายมาจากสวนราชการอื่น) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา3ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองการมีสิทธิไดนับเวลาทวีคูณของหนวยงานตามขอ 
16 (10) – (12) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงิน
บําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ินพ.ศ. 2546 (ถามี) 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ(รับรองโดยหนวยงานตามขอ 16 (10) – (12) ของระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหนจ็บํานาญขาราชการสวนทองถิ่น
พ.ศ. 2546) 

5) 
 

ใบรับรองของแพทยท่ีทางราชการรับรอง 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดยโสธรโทรศัพท 045-713035 

(หมายเหต:ุ (สํานักงานสงเสรมิการปกครองทองถิ่นจังหวัดยโสธรโทรศัพท 045-713035)) 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบบ.ท.1), แบบรายการรับเงินเดือน (แบบบ.ท.2)

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 
www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: - 








