
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอรบับําเหน็จดํารงชีพของขาราชการบํานาญสวนทองถิ่น 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวดัยโสธร กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จดํารงชีพเปนสิทธิประโยชนท่ีใหแกขาราชการสวนทองถิ่นผูรับบํานาญหรือผูรับบํานาญพิเศษ
เหตุทุพพลภาพเพื่อชวยใหสามารถดํารงชีพไดอยางเหมาะสมและพอเพยีงกับภาวะเศรษฐกิจโดยมีสิทธิขอรับในอัตราและวิธีการ
ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงแตตองไมเกิน 15 เทาของบํานาญรายเดือนท่ีไดรับแตไมเกิน 400,000 บาท 
 
2. การใชสิทธิขอรับบําเหนจ็ดํารงชีพกรณีมีอายุไมครบ 65 ปบริบูรณจะขอรับบําเหน็จดํารงชีพพรอมรับบํานาญไดไมเกิน 
200,000 บาทแตถาผูรับบํานาญมีอายตุั้งแต65 ปบริบูรณข้ึนไปมีสิทธิขอรับบําเหนจ็ดํารงชีพไดไมเกิน 400,000 บาทโดยหาก
ไดใชสิทธิขอรับไปกอนแลว 200,000 บาทใหขอรับไดไมเกินสวนที่ยังไมครบตามสิทธิของผูน้ันแตรวมกันแลวไมเกิน 400,000 
บาทโดยยื่นขอรับไดในชวงเวลาตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคมถึงวันท่ี 31 ธันวาคมของทุกป 
 
3. กรณีผูรับบํานาญหรือขาราชการสวนทองถิ่นซ่ึงออกจากราชการมีกรณีหรือตองหาวากระทําความผิดวินัยหรืออาญากอนออก
จากราชการจะขอรับบําเหนจ็ดํารงชีพไดเม่ือกรณีหรือคดีถึงท่ีสุดและมีสิทธิรับบํานาญ 
 
4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถกูตองหรอืไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนัน้ผูรับคํา
ขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดาํเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคํา
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
5. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรยีบรอยแลว 
 
6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลงัจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 
หมายเหตุ : จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ -) 
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดยโสธร 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :37 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขาราชการบํานาญสวนทองถิ่นยื่นคําขอรับบาํเหน็จ 
ดํารงชีพพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นที่รับบํานาญเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นที่รับบํานาญตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร
หลักฐาน 
 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานรับผิดชอบคือองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นที่รับบํานาญ 
)) 

1 ชั่วโมง กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่รับบํานาญ 
รวบรวมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา
จัดสงเรื่องใหจังหวัดเพื่อดําเนินการออกคําส่ังจายฯ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับจากวันท่ีไดรบั
เรื่อง 
2. หนวยงานรบัผิดชอบคือองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีรับ
บํานาญ 
)) 

15 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นและจดัทําคําส่ังจายฯจํานวน 3 ฉบับเสนอผูวาราชการ
จังหวัดพจิารณาอนุมัติและจังหวัดจดัสงคําส่ังจายฯใหองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นทราบเพือ่ดําเนินการแจงใหขาราชการสวน
ทองถิ่นผูมีสิทธิรับทราบโดยลงลายมือชื่อพรอมท้ังวันเดือนป
และดาํเนินการเบิกจายเงินบําเหน็จใหตอไป 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 21 วันนับจากวันท่ี
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดไดรับเรื่อง 
2. หนวยงานรบัผิดชอบคือสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่น
จังหวัดยโสธร 
 
)) 

21 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (บ.ท.16)  หรือหนังสือรับรองและ
ขอรับบําเหน็จดํารงชีพกรณีผูรับบํานาญอายุต้ังแต 65 ปบริบูรณ
ข้ึนไป (บ.ท.18) 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ขอรับแบบขอรับบําเหนจ็ดํารงชีพท่ีหนวยงานตนสังกัด) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบาน (เฉพาะกรณียื่นแบบบ.ท. 18) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา3ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดยโสธร  โทรศัพท 045-713035 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (บ.ท.16) ,หนังสือรับรองและขอรับบําเหน็จดํารงชีพกรณีผูรับบํานาญอายุตั้งแต 

65 ปบริบูรณข้ึนไป (บ.ท.18) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 
www.info.go.th 

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: - 






